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TAB L E  D E S  MAT I È R E S

Un aperçu en un coup d'œil, puis le détail de notre compréhension, de notre

approche et de notre offre, jusqu'aux modalités et à la signature.

01 Mot d'introduction 3

02 Compréhension du besoin 4

03 Approche & méthodologie 5

04 Services proposés 6

05 Échéancier 7

06 Investissement 8

07 Conditions générales 9

08 Prochaines étapes & signature 11

CE QUE CONTIENT CETTE PROPOSITIONCE QUE CONTIENT CETTE PROPOSITION
EN  UN  COUP  D 'Œ I L

DURÉE

à déterminer
PORTÉE

1 mandat
INVEST ISSEMENT

1 250 $
ÉQUIPE

0 expert
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OFFREPRO OFFREPRO — DÉMONSTRATION

Le 19 septembre 2026

Camille Exemple

Atelier du Nord

camille@example.com

OBJET

Simplifier votre travail documentaire

Camille Exemple,

Nous avons le plaisir de vous soumettre la présente proposition, Simplifier votre travail

documentaire, préparée à la suite de nos échanges et adaptée à votre réalité

organisationnelle.

Notre approche se veut rigoureuse, documentée et surtout humaine : nous collaborons

étroitement avec vos équipes, dans un souci constant de clarté et de transparence.

PORTÉE  DU  MANDAT

Les honoraires prévus pour l'ensemble du mandat, détaillés dans la présente proposition,

s'élèvent à 1 250 $ (taxes en sus).

Nous demeurons disponibles pour discuter de la présente proposition et l'adapter à vos réalités

organisationnelles. Nous vous prions d'agréer l'expression de nos salutations distinguées.

Alex Exemple
OffrePro — Démonstration

MANDAT  A — Atelier de cadrage et premier modèle — exemple fictif

Alex Exemple

OFFREPRO  — DÉMONSTRATION demo@example.com



02 COMPR ÉH ENS I ON  DU  B E SO I N

VOTRE SITUATION
Atelier du Nord souhaite retrouver les informations de chaque client au même

endroit et préparer ses propositions plus facilement.

NOTRE  COMPRÉHENS ION

Aujourd’hui, les coordonnées, les notes de

rencontre et les anciens documents sont

dispersés. Chaque nouvelle proposition demande

de réunir ces informations à nouveau. L’objectif

du mandat : définir une méthode simple pour

classer les informations utiles et créer une

première proposition cohérente avec les besoins

du client.
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03 AP P ROCHE  &  MÉTHODO LOG I E

Nous avançons avec votre équipe en trois étapes simples.

NOTRE APPROCHENOTRE APPROCHE
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ÉTAPE  0 1

FAIRE LE POINT
Choisir les informations clients utiles

et le premier document à préparer.

ÉTAPE  0 2

CONSTRUIRE LE MODÈLE
Organiser le contenu et appliquer

votre mise en page.

02

03

ÉTAPE  0 3

RÉVISER ENSEMBLE
Tester le parcours avec un dossier

fictif, puis ajuster le document.



04 S E RV I C E S  P ROPOS É S

Une fiche client structurée, un modèle de proposition à votre image et un

exemple complet pour valider votre méthode de travail.

A Atelier de cadrage et premier modèle — exemple fictif

Rencontre de cadrage, structuration des informations et préparation d’un modèle

de proposition. Montant fictif de démonstration.

CE QUE NOUS PRÉPARONSCE QUE NOUS PRÉPARONS
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05 ÉCH ÉANC I E R

Semaines · à déterminer

Sem. 1

PHASE 1 Atelier de cadrage et premier modèle — exemple fictif

Livrable

UN DÉPLOIEMENT PAR PHASESUN DÉPLOIEMENT PAR PHASES
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06 I N V E S T I S S EMENT

Une tarification à taux horaire, simple et transparente : vous payez les heures

réellement travaillées, à l'intérieur de l'enveloppe estimée ci-dessous.

A
Atelier de cadrage et premier modèle — exemple

fictif

Rencontre de cadrage, structuration des informations et préparation

d’un modèle de proposition. Montant fictif de démonstration.

1 250 $

TOTAL  DES  HONORA I R ES

Avant taxes applicables (TPS/TVQ) 1 250 $

La présente proposition est valide 30 jours à compter de sa date d'émission.

HONORAIRES PROFESSIONNELSHONORAIRES PROFESSIONNELS
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07 COND I T I ON S  GÉN É RA L E S

LES MODALITÉS QUI ENCADRENT LE
MANDAT
Pour une collaboration claire et sereine, voici les modalités contractuelles

applicables à la présente proposition.

01 VALIDITÉ DE L’OFFRE

La présente proposition demeure valide pour une période de trente (30) jours à compter

de sa date d’émission. Passé ce délai, les conditions et les tarifs pourront être révisés.

02 MODALITÉS DE PAIEMENT

Les honoraires sont payables nets 30 jours à compter de la date de facturation. Les frais

s’ajoutent au montant des honoraires et sont facturables sur présentation de pièces

justificatives.

03 EXCLUSIONS

Toute prestation non décrite explicitement dans la portée des services fait l’objet d’une

entente distincte. Les changements de portée demandés en cours de mandat seront

chiffrés avant exécution.

04 CONFIDENTIALITÉ

Chaque partie s’engage à préserver la confidentialité des informations partagées dans

le cadre du présent mandat pour une période de vingt-quatre (24) mois suivant la fin de

la collaboration.

05 PROPRIÉTÉ INTELLECTUELLE

Les livrables finaux produits dans le cadre du mandat deviennent la propriété du client

au paiement complet des honoraires. Les outils, méthodologies et savoir-faire

préexistants restent la propriété de leur auteur.

06 LIMITATION DE RESPONSABILITÉ

La responsabilité totale du prestataire en lien avec le présent mandat est limitée au

montant des honoraires effectivement perçus pour la prestation contestée, à l’exclusion

des dommages indirects.
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07 COND I T I ON S  GÉN É RA L E S  ( SU I T E )

07 RÉSILIATION

Chaque partie peut mettre fin au mandat moyennant un préavis écrit de quatorze (14)

jours. Les travaux exécutés à la date de résiliation demeurent facturables.

08 LOI APPLICABLE

Le présent mandat est régi par les lois du Québec et soumis à la compétence exclusive

des tribunaux du district judiciaire de Montréal.
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08 P ROCHA I N E S  É TA P E S  &  S I GNATUR E

Pour confirmer ce mandat, il suffit de retourner cette proposition signée. Notre

équipe planifiera ensuite une rencontre de démarrage dans les meilleurs

délais.

SUR MESURE

Jamais un gabarit

LIVRAISON PAR
JALONS

Vous voyez avancer

CONFIDENTIALITÉ

Vos données restent

les vôtres

PRIX FERME

Annoncé d'avance

POUR  LE  CL IENT

S IGNATURE

NOM

TITRE

DATE

POUR  L'ENTREPR ISE

S IGNATURE

Alex Exemple

NOM

TITRE

19 septembre 2026

DATE

OPTION : SIGNER EN LIGNE DE MANIÈRE SÉCURISÉE

Scannez le code pour ouvrir la proposition dans votre navigateur et

signer numériquement.

En signant, vous acceptez la présente proposition (sa portée, son investissement et ses modalités) et

autorisez le prestataire à amorcer le mandat.
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DONNONS LE COUP D'ENVOIDONNONS LE COUP D'ENVOI

Alex Exemple


